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Contenidos del Curso

Area de trabajo . Combinar y separar celdas

« Cuadro de control para tablas

« Personalizar area de espacio de trabajo - Estilos de tabla y estilos de celda

« Visualizaciones.
« Ajuste de documento con varias areas de trabajo. Estilos y pa'ginas maestras

« Proceso de maquetacion )
» Conceptos de estilos

Creacion de documentos « Estilos de caracter

- Estilos de parrafo

« Crear documentos -
» Paginas maestras

- Creacién de guias b
« Reglas y cuadriculas Color : N

+ Guardar documento

. - + Aplicar colores

- Trabajo con péginas | |
* Elpanel muestras Para inscripcion y

Trabajo con objetos « El panel color y el panel trazo Rooldin e AT oatine
« Crear matices

* Operaciones basicas con objetos « Los degradados Envienos un correo a:

+ Herramientas de dibujo « Cargar bibliotecas de colores propias color cursos@maconline cl

« Herramienta pluma .Cl.

- Herramienta lapiz Impresién 6 lldamenos al 636 8341

« Herramienta nota

. . » Conceptos basicos obre la impresién
« Alinear objetos P P

s « Impresién de un documento o libro
« Importar imdgenes .
+ Impresién de folletos

Trabajo con textos - Establecer elementos no imprimibles

- Creacion marcos de texto Informacién general
- Importar texto

. . « Requisitos: Manejo de Sistema Operativo en Mac O Pc.
« Ajustar texto en diferentes columnas

. « Duracion : 24 horas
« Edicion de textos
« Codigo sence: por confirmar

« Insertar caracteres especiales R
« Valor de lista: $240.000.-

« Letras capitales

Creacion de tablas

« Importar tablas

« Trabajo con tablas

« Opciones tabla

« Opciones de relleno de celda
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